










— 16 —

� 横倍角（横200％）
①文字を入力します。
②�横 倍 角 す る 文 字 列 を ド

ラッグし、［ホーム］タブ
⇒［段落］グループにある

［拡張書式］を選択し、［文
字の拡大／縮小］のプルダ
ウンメニューを表示させ、

［200％］をクリックして変
更します。

� ２表目の作成
①�１表目と同様に、問題の

指示どおりに作成します。
　　・罫線の太さを変更
　　・�罫線の削除（セルの結

合）
　　・表の位置調整
②文字を入力します。
③�問題の指示どおりに編集

します。

� 表の中央揃え
①表全体をドラッグします。
②�［ホーム］タブ⇒［段落］グ

ループにある［中央揃え］
をクリックして、表全体
をセンタリングします。

� 表の下の文字入力
①�表の下に文字を入力しま

す。
②�「※」は、［こめ］、［ほし］

または、［きごう］で変換
すると、入力できます。

［200%］をクリックする。

拡張書式

このように表全体を選
択すること。
そうでないと、枠内で
文字が中央揃えとなる。

［こめ］、［ほし］または
［きごう］で変換する。


