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⑥�テキストボックスを Alt
キーを押しながらマウスで
微調整し、切り取り線の上
に配置します。

� 横倍角（横200％）
①文字を入力します。
②�横倍角する文字列をドラッ

グし、ツールバーの［文字
の拡大／縮小］⇒［200％］
をクリックして変更しま
す。

� ２表目の作成
①�１表目と同様に、問題の指

示どおりに作成します。
　・罫線の太さを変更
　・�罫線の削除（セルの結合）
　・表の位置調整
②文字を入力します。
③�問題の指示どおりに編集し

ます。

� 表の中央揃え
①表全体をドラッグします。
②�ツールバーにある［中央揃

え］をクリックして、表全
体をセンタリングします。

　※�表全体をドラッグせずに
表内だけをドラッグして
中央揃えの操作をする
と、枠内での文字の中央
揃えとなります。

� 表の下の文字入力
①�表の下に文字を入力します
②�「※」は、［こめ］、［ほし］

または、［きごう］で変換
すると、入力できます。

［200%］をクリックする。

注）表内だけでなく、
表全体をドラッグする。

［こめ］、［ほし］または
［きごう］で変換する。
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