
【ワークシート】 3ステップ 高校生の就職面接対策 

②面接の基本マナー 

 

１．次の文章は、面接のねらいを説明した文章である。文中の□に当てはまる語句を下の

語群から選び、その番号を記入しなさい。 

 

  面接試験は、学科試験では量ることができない    を見るために実施される。「人の外

見（外面）には内面が表れる」といわれるが、面接試験の    に応えるには、外面で

ある    や    （順不同）にも十分気を配ることで、自己の内面の良さを    しなけ

ればならない。 

 

 【 語 群 】 

１ アピール ２ 態  度 ３ 人  柄 ４ 知  性 

５ 身だしなみ ６ 学  力 ７ スタイル ８ ねらい  

 

２．次の文章は、試験直前までの注意事項を示している。□に当てはまる語句を下の語群

から選び、その番号を記入しなさい。 

 (1) 事前に    を作っておき、それにしたがって前日までに持ち物をそろえる。 

  (2) 試験会場に    したときから、   が始まっていると考える。 

  (3) 試験開始前に    を    でチェックしておく。 

  (4) 控え室では    で話したり、   を組んだりしない。又、   は電源を切っておく。 

 

  【 語 群 】 

１ 身だしなみ ２ 大  声 ３ 到  着 ４ 携帯電話 

５ チェックリスト ６ 試  験 ７ 足 ８ トイレ 

 

３．次の文章は、面接試験の入室から退出までの立ち居、振る舞いについての説明文であ

る。□に当てはまる語句を下の語群から選び、その番号を記入しなさい。 

 (1) 入室の時は、ドアを    ノックし    という指示の後、   を開けて    する。 

  (2)    は背筋を伸ばし上体を３０度くらい曲げる。 

  (3) 面接でのお辞儀は、   した時、   の前、   の終わり、   する時の４回する。 

(4) 椅子の座り方は、   には寄りかからず少し    に腰をかけ、   を伸ばしておく。 

(5) 面接で使われる言葉は、   が基本になる。 

 

 【 語 群 】 

１ 背  筋 ２ 浅  め ３ ３ 回  ４ 敬  語 

５ 退  室 ６ 質  問 ７ 着  席 ８ 背もたれ 

９ 「どうぞ」 10 ド ア 11 入  室 12 お 辞 儀 
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