
【ワークシート】 3ステップ 高校生の就職面接対策  

①キャリアデザインと履歴書 小論文と作文の書き方 

 

１．次の文章は、履歴書（エントリーシート）を作成するための考え方を記述したもので 

ある。□に適する文言を下の語群の中から選び、その番号を記入しなさい。 

 

エントリーシートを作成するには、   を明確にすることであり、自分の具体的な 

   を考えることである。キャリアデザインは    して自分を知り、   を生かすた

めの    を考え    を立てることである。 

 

 【 語 群 】 

１ 生き方 ２ 自 己 ３ 志望動機 ４ 能  力 

５ 適  性 ６ 将来設計 ７ 自己分析 ８ キャリアデザイン 

 

２．次の文章は、作文を書くためのポイントを解説したものである。□に適する言葉や数

値を記入しなさい。 

 

試験会場で作文のテーマが出されてもいきなり書き始めずに、書きたいことを箇条書

きのメモにして整理し、一番言いたいことを中心にして、作文全体の構成を考える。

序論では     （テーマ）を示し、本論ではその     （テーマ）についての自分の 

    やエピソードなどから感じたことを書き、    として「御社に入社できたら

その経験を生かしていきたい」と結ぶ。文章は指定された文字数の     割以上を目

安にする。 

 

３．次の文章は、作文を書くときの注意事項である。□に適する言葉を下の語群から選び、 

その番号を記入しなさい。 

 (1) １マスに    で、文字は枠からはみ出さないように書く。 

  (2)    と若者言葉は使わない。 

  (3) 文字は    に書く。 

  (4) 段落は    して、行の頭は１マス    。 

  (5)    、脱字に気をつける。 

  (6) 「   ・ます調」又は、「    調」のどちらかに統一する。 

 

【 語 群 】 

１ 丁  寧 ２ 誤  字 ３ 略  字 ４ 改  行 

５ １文字 ６ である ７ 空ける ８ で す 
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