
ICT活用指導力アップ！教育の情報化 

4章 1節 振り返る [ワークシート 4-1-4] 

1. 以下の学校での仕事の事例のうち，校務の情報化に当てはまる事例に◯を，当てはまらない事

例に×を付けよう。 

a. 保護者に学校で行う子どものスマホ利用に関する講演会の案内を電子メールで送

付した。  

 

b. PCルームでプレゼンテーションの作成について授業を行った。   

c. 学校のWebページに児童が地域のイベントに参加したときの記録を掲載した。   

d. 通知表を作成するときに，紙の出席簿から出欠回数を確認し，記入した。   

e. 外部講師を招き，保護者に対してスマホ利用の注意点について講演会を実施した。   

f. データベースに登録されている子供たちの情報からクラス毎の名簿を作成した。   

g. ICTを活用して，明日の授業で使用するプリントを作成した。   

h. 教師用の共有フォルダに，作成した教材をアップし，他の教員が使えるようにした。   

i. 学校だよりを印刷して児童に配布し，家に持ち帰って保護者の方に見せるよう伝え

た。  

 

 

2. 個人としてのセキュリティ対策として，以下の問に答えよう。 

(1) 普段，インターネットに接続して，調べ物をしたり，メールを読んだりするパソコンで，子ど

もたちの成績管理を行おうと考えたときに注意すべき点を挙げよう。 

 

 

 

 

 

 

 

(2) (1)の文章について以下のルーブリックを確認し，評価しよう。 

自身の情報収集を振り返り，ルーブリックで評価しよう。 

評価規準 評価（A/B/C） 理由や改善方法 

ネットワークを利

用するときに守る

べきことを具体的

に挙げられる。 

  

 

評価基準 

評価規準 
A:十分満足 B:おおむね満足 C.努力を要する 

ネットワークを利

用するときに守る

べきことを具体的

に挙げられる。 

注意すべき点として、Windows 

Update やウィルス対策ソフト

について具体的な内容を記載し

ている。さらに、重要なデータに

パスワードをかけるなど、他の

点についても記載している。 

注意すべき点として、

Windows Update や

ウィルス対策ソフトに

ついて具体的な内容を

記載している。 

注意すべき点として、

Windows Update やウィ

ルス対策ソフトというキー

ワードは挙げているが、具

体的な記載がない。 

 


