[bookmark: _GoBack]平成○○年５月７日

同窓会文化委員会
　委員長　小島　晴夏　様

文化祭実行委員会　
　委員長　佐野　薫

文化祭参加に関する打ち合わせのお願い
拝啓　新緑の候、ますます御健勝のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。
さて、本校では文化祭へ向けての準備が始まり、現在、各クラスおよび有志団体より企画書を回収しております。今年度もOB・OGの皆様には例年通り文化祭にご参加いただけることと思い、企画書の作成をお願いしたく存じます。
　つきましては、このことについて文化祭実行委員会より下記の要領でご説明させていただきたいと存じます。
お忙しいところ恐縮ですが、よろしくお願い申し上げます。
敬具

記
1． 日　時　５月２０日（水）午後４時から１時間程度
2． 場　所　本校会議室
3． 内　容　文化祭参加企画書の作成と提出期限について
4． その他　今後の日程について
以上
